Sammanfattning av vad Dataskyddsforordningen
innebar for SEF:s lokalforeningar
Dataskyddsforordningen sammanfattat i en mening

"Samla inte in fler personuppgifter an nédvandigt och enbart for ett visst, i forvag bestamt andamal.
Spara inte uppgifterna langre dn nédvandigt. Se till att ni har stéd i lagen for att samla in
uppgifterna.”

Lagen géller personuppgifter

e Vad raknas som en personuppgift?
e Personuppgifter ar all information som kan knytas till en fysisk levande person. Lagen galler
saval digitala som analoga uppgifter (t ex pa papper).

e Vad har en lokalférening da for personuppgifter som faller under lagen?
Nagra exempel:

Medlemsregistret forstas.

Informationsblad eller tidskrift (som gar att prenumerera pa fér externa).
Prenumerationslista (om man ger ut en tidskrift som andra dn medlemmar kan
prenumerera pa)

Kontaktlistor till myndigheter, leverantorer m fl.

Hemsida - cookies som lagras pa bestkarens dator rdknas som personuppgift.

Foton, ljudinspelningar, film pa t ex hemsidan.

Personuppgifter pa papper.

Nyhetsbrev som skickas ut.

Sociala media som t ex Facebook behéver man inte ansvara for i sig (om man t ex har en
facebooksida), men man bor ha ett uttryckligt samtycke fran berérda om man lagger ut
bilder fran t ex ett medlemsmote. Detsamma géller hemsida etc.
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Rattslig grund
For att fa spara personuppgifter behéver man alltid en s k "rattslig grund". For oss i féreningslivet ar
det i forsta hand:

e Berdttigat intresse. For att kunna driva en forening behdver vi halla reda pa vissa uppgifter.

e Avtal. Om vit ex har avtal om en lokal far vi ha uppgifter kopplat till det.

e Samtycke. Om den registrerade har samtyckt kan man spara nastan vilka uppgifter som helst,
men samtycket kan tas tillbaka ndr som helst sa det ar bast att luta sig mot andra rattsliga
grunder. FOr att publicera foton pa t ex hemsida behdver man ett uttryckligt samtycke. Man
ska ocksa kunna dokumentera samtycket. Ett satt kan vara att ha en enkel blankett dar det
star hur bilderna kommer att anvandas och som berérd far skriva pa.

Informera och ritta

| korthet sa ska vi informera alla medlemmar om vad vi har for personuppgifter om dem och att de
har ratt att ta del av dem och fa dem rattade. Det kan man gbra genom att informera i medlemsblad
eller skicka via e-post/vanlig post. Utlamning och rattning ska ske inom en manad.



Om vi lamnar 6ver nagra uppgifter till annan part sa ska vi informera om det. T ex att
lokalféreningarna skickar medlemslistor till SEF varje ar.

Dokumentera ert arbete med personuppgifter

Ni maste skriva ner era rutiner for att behandla personuppgifter. Detta kallas register 6ver
behandling. Registret ska vara skriftligt, vara tillgangligt i elektroniskt format for Datainspektionen
och hallas uppdaterat. Det kan man géra genom att Man bor ha information pa sin hemsida. Det kan
vara en sida kallad "Personuppgiftspolicy".

Registret ska innehalla information om:

e namn och kontaktuppgifter till den personuppgiftsansvarige (styrelsen)

e varfor ni behandlar personuppgifter (syftet med behandlingen av personuppgifterna)

e vilka kategorier av personer och personuppgifter ni behandlar (till exempel uppgifter om
medlemmarna och vilka uppgifter)

e eventuella externa mottagare av personuppgifterna och om ni fér éver uppgifter till ett sa
kallat tredjeland (land utanfér EU/EES)

o tidsfrister for radering, det vill sdga hur lange uppgifterna sparas (om mojligt)

e vilka sdkerhetsatgarder ni anvander nar ni behandlar personuppgifterna (om majligt).

Gallra

Gallra ut de som slutat i medlemslista och andra registreringar med jamna mellanrum. En gang om
aret racker, ndr man anser att alla som vill vara medlemmar har betalat. Detta om inte vi far ett
medgivande fran den registrerade om att spara uppgifterna. Protokoll och andra handlingar far
sparas enligt bokforingslagens bestammelser - (ingen skillnad mot idag).

Skydda
Personuppgifterna ska skyddas sa de inte hamnar i ordtta hander. Medlemslista far t ex inte ligga ute
pa internet sa vem som helst kan ldsa den.

Slippa information
Om nagon hor av sig och vill slippa utskick sa maste man fa gora det.

Rapportera incidenter inom 72 timmar
Om man upptéacker att personuppgifterna har hamnat i oratta hander, t ex genom ett dataintrang,
maste man rapportera denna incident till Datainspektionen inom 72 timmar.

Andamalsbegrinsning
Samla bara in uppgifter for specifika andamal och behandla inte uppgifterna senare for ett annat
andamal.

Teckna ett bitradesavtal om ni lamnar ut personuppgifter

Om ni lamnar ut personuppgifter till ndgon utanfor er férening eller SEF som ska behandla
uppgifterna for er rakning, till exempel for att gora ett utskick till era medlemmar, behéver ni
uppratta ett avtal med den ni ldmnar uppgifterna till —till det sa kallade personuppgiftsbitradet.
Avtalet som ska upprattas kallas bitradesavtal och ska bland annat innehalla instruktioner fér hur
personuppgiftsbitradet far behandla personuppgifterna.

Skadestand
Om man inte foljer lagen och blir anmald kan man i varsta fall drabbas av skadestand.



